
kaufmännische

Angestellte (m/w/d)

Wir sind ein modernes Druck- und Verlagshaus sowie Herausgeber
regionaler Tageszeitungen in den Landkreisen Gießen und Vogels-
berg sowie im westlichen und östlichen Wetteraukreis. Darüber
hinaus produzieren und vermarkten wir eine Vielzahl weiterer Print-
und Onlineprodukte.

Zur Verstärkung unseres Teams im Anzeigen-Innendienst suchen
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiterin bzw. einen
Mitarbeiter (m/w/d). Die Position ist zunächst befristet als Vertre-
tung während Mutterschutz und anschließender Elternzeit.

Ihr Aufgabenprofil
· Auftragserfassung in unserem Verlagssystem für sämtliche
Publikationen
· Erstellung von Angeboten, Auftrags- und Abschlussbestätigungen
· Kundenberatung (gewerbliche Verlagskunden und Agenturen)
· Selbständige Übernahme allgemeiner Korrespondenz,
Terminkoordination, Reklamationsmanagement und sonstige
administrative Aufgaben
· Abteilungsübergreifende Kommunikation und Verständnis
von ganzheitlichen Zusammenhängen zwischen den einzelnen
Fachabteilungen

Ihr Profil
· Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung
· Sie schätzen kurze Entscheidungswege sowie eine offene und
direkte Kommunikation
· Sie bieten Eigeninitiative, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen
sowie ein hohes Maß an Selbständigkeit

Benefits
Neben einer umfassenden Einarbeitung bieten wir einen lang-
fristigen und sicheren Arbeitsplatz, Versorgung durch einen
Betriebsarzt, Corporate Benefits (45% Preisersparnis bei über 800
verschiedenen Marken) und Tickets für regionale Veranstaltungen.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie uns bitte mit
Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer
Gehaltsvorstellung an:

bewerbung@mdv-online.de
Stichwort »kaufmännische Angestellte«
Mittelhessische Druck- und Verlagshaus GmbH & Co. KG,
Personalabteilung, Marburger Straße 18–20, 35390 Gießen
0641 3003-203, Frau Karin Hilscher

Werden Sie Teil unseres
Anzeigen-Innendienst-Teams

Vollzeit (40-Stunden-Woche)


