Werden Sie TeiI unseres Teams
40-Stunden-Woche - ab 1. Januar 2023

Die Mittelhessische Druck- und Verlagshaus GmbH & Co. KG ist
ein modernes Druck- und Verlagshaus und Herausgeber von
regionalen Tageszeitungen u. a. fiir GieRen, Alsfeld, die Wetterau
und in Teilen fiir den Hochtaunuskreis. Wir investieren in unsere
Zeitungen, Anzeigenzeitungen und das groRte Online-Netzwerk
regionaler Zeitungen, bekannt unter IPPEN.MEDIA. Diese z&hlt zu
den fiihrenden Mediengruppen in Deutschland. Mit einer
Tageszeitungsauflage von mehr als 970.000 Exemplaren, bei stark
wachsendem E-Paper-Anteil, und einer Online-Reichweite von tiber
280 Millionen (Stand 10/2022) gehdren wir zu den meist genutzten
und dynamisch wachsenden Medien im Tageszeitungs- und Online-
Angebot in Deutschland.

lhr Aufgabenprofil

- Selbsténdige Abwicklung des Mahnwesens. Uberwachung und

Bearbeitung der ausstehenden Rechnungen. Eigenstandige Bear-
beitung der Inkassofalle und des gerichtlichen Mahnverfahrens.
Abstimmung und Koordination mit dem Inkassodienstleister

- Erstellen der Faktura und Rechnungskontrolle

- Erfassen und Pflege unserer Kundenstammdaten in unserem
Verlagssystem

- Durchfiihrung der Kontenklarung und -pflege in Zusammenarbeit
mit dem Verkaufsteam und den Kunden

- Mitwirken bei allgemeinen kaufmannischen und buchhalterischen
Aufgaben

lhr Profil

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- mehrjéhrige einschldgige Berufserfahrung

- sicherer Umgang mit MS Office

- analytisches Denkvermdgen und ein ausgezeichnetes
Organisationstalent

- ein hoher Anspruch an die eigene Arbeitsqualitat

Hat diese Stelle lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungs-
unterlagen an:

(@) bewerbung@mdv-online.de - Stichwort »Debitorenbuchhalter«

@ Mittelhessische Druck- und Verlagshaus GmbH & Co. KG,
Personalabteilung, Marburger Stralle 18 - 20, 35390 Gieen

Q 0641 3003-203, Frau Karin Hilscher

Weitere Informationen
@ mdv-online.de




